IDARI VE MALI iISLER DAIRESI BASKANLIGI HIZMET ENVANTERI TABLOSU

_ > HiZMETiI SUNMAKLA HIZMETIN SUNUM SURECINDE
2 .2 - z . 27 | 22 $
3 £1 g E : 2 2 SE|ZE| z | ¢
< = 55 @ = ; z Z <% <2 23 59 > o
P Nz < = 2 = = = 3 4 s % S2 | == 3 22
S 18 = z Z 3 Z 2 |z 8 z = = 2xs 2xs 22| €3 % =
a |o 2 & =3 z< 5 = Z =) = 2 = §9'§ go%z <z§ SE 2 d%g
2 g z . 252 i3 £ = | £] & Ze E & 253 33 |E&%2(|2%2| 2 |z3%
o < E E £Z2 EJ S B |3 < z 4 % 5 2%z 2335 <£2 | £¢ z Y3
Z13 23 ¢ 2 =Y =% 2 3|2 2 X : > 233 332 | Q2% |2z | £ |&83
g1z |23 & & 52 S x £ | = 3 2.9 g 3 zE 5 zz 2 >=2 | g3 3 S<z
Z12 1S = = 259 =g = < 3 = <m = < >2<0 ><& Ubp< | =< = =45
(7} % 2 < = > = = = a 2o = o ¥ > = ¥>a S o= T = > ZOo=xn
1- Gorevlendirme yazist
2-Harcama talimati.
3- Yurtigi / Yurtdist Gegici Gorev Yollugu
Bildirimi - MYHBY Ornek No: 27 (Kisi
tarafindan imzalr)
4- Yatacak yer temini i¢in denen ticretlere iliskin
. fatura.
géretli;t;:;l(::eleri Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerinin
P R tespiti veya kurumlarinca goriilecek liizum Hoili
Yumfl seqiet Sonuu.'l personele 1- 6245 Harcirah Kanunu Rekiorik/Ozel Ka_lem, idari ve Mali iizerine smav igin gonderilenler ile yurti¢inde idari ve Mali I-llgili Memur,
gorev Yevmiye, Yolluk, N . Genel Sekreterlik, A L RSP X . . |2-Sef, 5
1 2- 2547 Yiksekogretim Kanunu . ~ Isler Dairesi mesleki bilgilerini artirmak amaciyla memuriyet Isler Dairesi e - - - L 170 Sunulmuyor
yolluklari Konaklama ve Daire Baskanligt - . - 3-Sube Miidiirii, (Is giinii)
o . 39. Madde " Baskanlig1 mabhalli diginda agilan kurs veya okullara Bagkanlig .
odemeleri Katilim Personeli . B . 4-Daire Bagkani,
bedellerinin gonderilenlerin
Sdenmesi 1- S6z konusu smav veya kursa katildigmi
gosteren belge.
Ucakla Yapilan Seyahatlerde(onayda ugak yazili
olacak); 1- Yolcu bileti.
2- Bilette kayith gidis-doniisten birisinin
kullanilmamasi nedeniyle biletin iadesi gerektigi
takdirde gerceklesen seyahat {icretini gosteren
belge.
Yurt iginde veya
yurt disinda gérev
yapmakta iken yurt 1-Atama Onay1
i¢inde veya yurt 2- Harcama talimat1.
digindaki siirekli 3- Yurtigi / yurtdis1 siirekli gorev yollugu
Yurtigi stirekli | bir go I . Rektorliik/Ozel Kal ie . ildirimi - MYHBY Ornek No: 28 (Kisi 2 . [1-igili M
urt 1<;1 stirekli | bir goreve naklen 1- 6245 Harcirah Kanunu ektorliik/Ozel alem,| 4o o e Mali bildirimi Of'ne 0: 28 (Kisi idari ve Mali gili Memur,
gorev atanan ya da . e Genel Sekreterlik, R L tarafindan imzal) . . |2-Sef, 5
2 . .| 2- 2547 Yiiksekogretim Kanunu R N Isler Dairesi . X R Isler Dairesi Lo - - - P 20 Sunulmuyor
yolluklar1  |yabanci tilkelerdekil Daire Baskanlig: - 4- Resmi mesafe haritasinda gosterilmeyen yerler - 3-Sube Miidiirii, (Is giinii)
Y . - 39. Madde " Baskanligi L o . Bagkanlig1 .
odemeleri memuriyet Personeli i¢in yetkili mercilerden alinacak onayli mesafe 4-Daire Bagkan,
merkezi cetveli.
degistirilen memur 5-Rayi¢ Bedeller
ve hizmetlilere 6-Aile Bildirimi
yeni gorev
yerlerine kadar
1- Gorevlendirme yazist
2-Harcama talimat.
3- Yurtigi / Yurtdis1 Gegici Gorev Yollugu
Yurtdisinda Bildirimi - MYHBY Ornek No: 27 (Kisi
gorevlendirilmeleri tarafindan imzal)
Y gici| son rsonell . Rektorliik/Ozel Kal - . 4-Y: k ini i¢in & tcretlere iligkin[ . . . 1-flgili M S
ul“d1$l gegici| sonucu pe_ sonele 1- 6245 Harcirah Kanunu ektorliik/Ozel alem,| 4o e Mali atacak yer temini igin 6denen ticretlere iligkin idari ve Mali gili Memur,
3 gorev Yevmiye, 2- 2547 Yiiksekogretim Kanunu Genel Sekreterlik, isler Dairesi fatura. isler Dairesi 2-Sef, - - - 5 3 Sunulmuyor
yolluklar1 | Yolluk,Konaklama 5 Daire Baskanlig: $ - 5-Ucakla Yapilan Seyahatlerde; (onayda ugak § - 3-Sube Miidiiri, (I giinii) 4
I . 39. Madde " Baskanhg: Bagkanlig1 .
odemeleri ve Katilim Personeli yazili olacak) 4-Daire Bagkan,
bedellerinin a- Yolcu bileti.
Oddenmesi b- Bilette kayith gidis-doniisten birisinin
kullamlmamas1 nedeniyle biletin iadesi gerektigi
takdirde gergeklesen seyahat {icretini gosteren
belge.
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Kurum tarafindan 1-Tleili Memur
Kamu fhale 1- 4734 Sayih Kamu fhale idari ve Mali 1-Harcama Talimatt idari ve Mali g2 Sef. ’ 5
4 ilan Odemeleri| Kurumu ve Basin LA . Yiikleniciler Isler Dairesi 2--ilanin yaymlandig1 gazete sayfast Isler Dairesi B - L 40 Sunulmuyor
N Kanunu 22.maddesinin (b) bendi. - o 3-Sube Miidiirii, (Is glinii)
Ilan Kurumuna Bagskanhgi 3-Fatura Bagkanligi 4-Daire Baskan
yapilan 6demeler. skant,
Kurum tarafindan |-ilgili Memur.
Elektrik, Su, | tiiketilen Elektrik, Merkezi Ydnetim Harcama idari ve Mali idari ve Mali gz Sef, ’ 5
5 Dogalgaz Su, Dogalgaz Belgeleri Y6netmeliginin 19. Yiikleniciler isler Dairesi Fatura Isler Dairesi 3-Sube Mi;dﬁnj - - - (is giinii) 50 Sunulmuyor
Odemeleri giderlerinin Maddesinin (a) bendi Baskanhigi Bagkanligt N ’ $ 8
Odemeleri. 4-Daire Bagkan,
Kurumun ana
santral ve
IMIDBagkaniig 1-ilgili Memur,
Telefon haberlegme Merker Y?netlm l{ér(fama " L. I.da.n ve Mal.l Fatura (Kullanan Birim Yetkilisi Tarafindan I.dan ve Mal.l 2-Sef, 10
6 Odemeleri araglarinin Belgeleri Y 6netmeliginin 43. Yiikleniciler Isler Dairesi onayl.) Isler Dairesi 3-Sube Midilrii - - - (is giinii) 24 Sunulmuyor
kullanim ve abone Maddesinin (a) bendi Baskanlig . Bagkanligt N ’ $ 8
giderleriyle 4-Daire Bagkan,
bedellerinin
Oddemeleri.
Kurumun -
Uluslararast Uluslararast idari ve Mali ;:Islih Memur,
Kuruluglara Kuruluslarla 1- 4734 Sayili Kamu fhale PR - A Rektorliik PP, 5
7 - . . Yiikleniciler Isler Dairesi Fatura " 3-Sube Miidiirii, - - - o 2 Sunulmuyor
yapilan yapilan tyelik Kanunu 22.maddesinin (b) bendi. - (OzelKalem) . (Is giinii)
Odemeler giderlerinin Baskanligt 4-Daire Bagkant, 5-|
sdemeleri Genel Sekreter
1- Onay Belgesi Valilik
2- Fatura Yok
. . 1-ilgili M - Muh:
Dogrudan 4734 sayih Kamu fhale Kanun Idari ve Mali Idari ve Mali g121$e:mur, ?]emuﬁaisebe Darphane ve Damga 15
8 Temin Avans Islemleri orsay u Lanund Yiikleniciler isler Dairesi Talep yazist veya Talep Formu Isler Dairesi B sem s .| Matbaas1 Genel Md. - P 100 Sunulmuyor
22.maddesi a bendi - o 3-Sube Miidiirii, |[4- Odeme Emri . (Is giinii)
22-A Baskanhgi Bagkanlig1 X . Basmn Ilan Kurumu
4-Daire Bagkani, |Belgesi "
Bagbakanlik Déner
5- Muayene .
Sermaye [sletme Md.
Raporu
;' S;Z{fe'ges" Valilik
Sadece Gergek A Yok
Dogrudan | veya tizel Kiginin | ooy idari ve Mali idari ve Mali I'Hg;lf sl\:fem“" f‘le'\:'nugafebe Darphane ve Damga 5
9 Temin ihtiyag ile ilgili Y . . Yiikleniciler isler Dairesi Talep yazis1 veya Talep Formu Isler Dairesi TN siem 1y . Matbaas1 Genel Md. - i 70 Sunulmuyor
. X 22.maddesi b bendi - N 3-Sube Miidiirii, |4- Odeme Emri N (Is giinii)
22-B 6zel hakka sahip Baskanhgi Bagkanhg: . . Basm Ilan Kurumu
. 4-Daire Baskani, |Belgesi «
islemler Bagbakanlik Déner
5- Muayene .
Sermaye Isletme Md.
Raporu
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1- Onay Belgesi.
2- Fatura
3- Odeme Emri
Belgesi .
Valilik
4- Muhasebe "
1-ilgili Memur, |islem Fisi Yok
Dog i . idari ve Mali idari ve Mali e > Darphane ve Damga
ogruFlan Mal ve Hizmet |1- 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu . . ldan ve . a.l 1-Talep yazis1 veya Talep Formu 4dar1 ve . a_] 2-Sef, 5- Muayene P g 15
10 Temin . . Yiikleniciler Isler Dairesi . Isler Dairesi . Matbaasi Genel Md. - s 150 Sunulmuyor
22D alimi 22. maddesi d bendi Baskanlié1 2-Teknik Sartname veya DMO Katolog Numarasi Baskanhé: 3-Sube Mii Raporu Basmn flan Kurumu (Is giinii)
N s Santig 4-Daire Baskani, |6- Piyasa Fiyat «
Bagbakanlik Déner
Arastirma Sermaye isletme Md
Tutanagi yels :
7- 3 Adet Teklif
8- On Mali
Kontrol Formu
Valilik
PR, Yok
Dogrudan #7134 ootk Kamus Tholo Katuma idari ve Mali idari ve Mali I'Hg;l‘ sl\:fem“r’ ; gi::::e i | Darphane ve Damga
11 Temin Sozlesmeler 22ymaddesi d bendi Yiikleniciler isler Dairesi Talep yazis1 veya Talep Formu Isler Dairesi 3-Sube Mi;dﬂrﬁ Belgesi Matbaast Genel Md. - 12 ay 50 Sunulmuyor
22-D ’ Baskanig Baskanlig ) ’ Basmn {lan Ki
askaniigt agkantigl 4-Daire Baskani, |3- Sézlesme asm flan urlfmu
Basbakanlik Doner
Sermaye isletme Md.
Arag Zorunlu | 1-4734 Sayh Devlet ihale Kanunu
. Trafik 2-4735 Sayth Sozlesmeler S . 1-ilgili Memur, |idari ve Mali Isler
Arag Zorunlu Sigortalarmmn Kanunu, Idari ve Mali 2-Sef, Dairesi 5
12 Trafik yaptirilmasi ile | 3-5018 Kamu Mali Yénetimi ve Yiikleniciler isler Dairesi | ===-- | ==-e- | oeee- Talep yazis1 veya Talep Formu - B [ - P Stirekli Sunulmuyor
. i . - 3-Sube Miidiiri, Bagkanhgi (Is giinii)
Sigortast ilgili avans istek Kontrol Kanunu, Baskanhigi 4-Daire Baskant. | Avans istek yazisi
belgelerinin 4-flgili Yonetmelikler ve b askant, h yaz
yazilmast. Tebligler,
Arag Fenni
Muayenelerinin idari ve Mali 1-ilgili Memur, |idari ve Mali isler
13 Arag Fenni yaptinimas ile 4734 Sayih Kamu Ihale Yiikleniciler )t 21:11' \[/)eair:sil --------------- Talep yazis1 veya Talep Formu - 2-Sef, Dairesi | - 5 Stirekli Sunulmuyor
Muayeneleri | ilgili avans istek | Kanununun 22 / A Maddesi. s ¢ Py ya laiep 3-Sube Miidiirii, | Baskanh (is inii) 4
- Baskanhgi X "
belgelerinin 4-Daire Baskani, |Avans Istek yazisi
yazilmasi.
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Arag Baki R P L
rae a, m‘.‘ V.e. o . 1-Ilgili Memur, |Idari ve Mali Isler
Onarm ile ilgili . Idari ve Mali .
14 Arag Balam vel avans istek 4734 Sayih Kamu Ihale . Yiikleniciler isler Dairesi | ----- | === | - Talep yazis1 veya Talep Formu 2-5ef, e 1 (saat) Siirekli Sunulmuyor
Onarimi L Kanununun 22 / D Maddesi. N - 3-Sube Mii Baskanligt
belgelerinin Bagkanligt 4-Daire Baske Avans Istek vazis
yazilmast, aire Baskani, |Avans Istek yazisi
: .. . -Maaliyeti
Thal kl .
Aie 16 SETCK b lirlemede alinan
olur, onay ,ihale teklifler igin gerekli
. bildirimi ve > Kamu fhl
1-4734 Sayl Devlet Thale Kanunu . yazismalar,rayi¢ bedel amu N N
2-4735 Sayil Sézlesmeler . komisyon i¢in yapilan Kurumu’nun
L - . e - 2 . [1-Tlgili Memur, iiyelelerinin Sitesinde ve
Mal ve Hizmet Universitemize ait Kanunu, Idari ve Mali Mevzuatta yeterlilik i¢in istenen belgeler, Idari Idari ve Mali 2.5ef, olusturlmast yazigmalar, Universitemiz
15 Al Thaleleri ihalelerin 3-5018 Kamu Mali Yonetimi ve Yiikleniciler Isler Dairesi - - - Sartnamenin 7. Maddesinde yer alan yeterlilik Isler Dairesi 3 Sul;e Midiiri az§1 malar: -Sikayet oldugunda 1Y1l 1Y1l ihale Bilei
gergeklestirilmesi Kontrol Kanunu, Baskanlig kriterleri Bagkanligt N ’ yans ’ yapilan yazigmalar 3 e
P . 4-Daire Bagkani, -Ihale sonrasinda R B Sisteminde
4-Ilgili Y6netmelikler ve . . -Kesinlesen ihale
Teblisl ihale kararlar1,6n Kararl 621 yaymlanmakta
ebligler, mali kontrol ararlari,sozlesmeye .
. davet yazilari,
formu,vize yazisi N
sozlesme
1-4734 Sayli Devlet fhale Kanunu
2-4735 Sayih Sézlesmeler R
i - . - . 1-Ilgili Memur,
ihale Teminat Ya.plla“ Ihe?lelerde Kanuny, L L dari ve 1.\/131.1 Teminat istek yazis1 S.G.K.dan ilisiksiz Belgesi dari ve Mal} 2-Sef, Strateji Gelistirme 5 5
16 : . verilen teminatlarin| 3-5018 Kamu Mali Y6netimi ve Yiikleniciler Isler Dairesi . N R Isler Dairesi T, . - N P 5 Sunulmuyor
Tadesi . R - ve Vergi Borcu Olmadigma Dair Belge o 3-Sube Miidiirii, | Daire Baskanhg: (Giin) (Is giinii)
iadesi Kontrol Kanunu, Baskanhigi Bagkanlig1 4-Daire Baskant
4-flgili Yonetmelikler ve b askant,
Tebligler,
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1-4734 Sayli Devlet ihale Kanunu 1-1leili Memur,
iiklenici 2-4735 Sayilt Sozlesmeler gz st
s Deneyim Firmalara i Kanunu, idari ve Mali idari ve Mali 3-Sube Mi;diirii ihale ve 20 5
17 § y. . $ .| 3-5018 Kamu Mali Y6netimi ve Yiikleniciler isler Dairesi Telep Yazist Isler Dairesi 5 ’_| Satinlama Sube - P 5 Sunulmuyor
Belgesi deneyim belgesi s I 4-Daire Bagkani, 5 e e (Guin) (Is giinit)
" N Kontrol Kanunu, Baskanhg: Bagkanlig: Midirlagi
verilmesi IS . Genel Sekreter 6-
4-Ilgili Yo6netmelikler ve Rektor Yrd
Tebligler, :
1-5018 Sayili Kanun se . . . PR e i - - l-ilgili Memur,
Hakedis Yapilan ihalelerin [ 2- Merkezi Yonetim Muhasebe " . I.ddn ve Mdl_l Odeme Emr.l Belges, Taahhiit Dosyast, . Thale I.ddn ve Mdl_l 2-Sef, Satin alma Sube 10 10
18 . . -« . . Yiikleniciler Isler Dairesi Onay Belgesi, Muayene ve Kabul Komisyonu Isler Dairesi o e . Lo 30 Sunulmuyor
Odemeleri Odemeleri Y 6netmeligi Baskanhi1 Tutanad:. Fatura Baskanh: 3-Sube Miidiiri, Miidirlagi (Guin) (Is giinit)
3-Harcama Belgeleri Y onetmeligi 5 s £l ’ S < 4-Daire Bagkani,
Rektorliik ve bagl l-Ilg;h;VI femur, Resmi Miihiiriin
Resmi Miihii birimlerin ihtiyact Rektsrliik ve bagl idari ve Mali idari ve Mali 3-Sub l\/el'jd" . yaptiriimast igin
19 i 55:111 le:xl:rl; olan resmi miihiir Resmi Miihiir Yonetmeligi ¢ (Lril‘:;ml\:' st Isler Daire - - - Resmi miihiir talep yazist isler Daire 4-Dalilr:Bauk;:1u’5- Yiiksekogretim 3 Ay Sunulmuyor
sves ile ilgili islemleri Bagkanhg: Bagkanhig: Genel Sek:eter (’3_ Kurumu Bagskanhgmna
Giriit I
yiiriitme Rektor Yrd. yazilan yazi
Goreve gidecek Yapilan
aracin hangi R idari ve Mali isler Basvurular
: A . 1-Ilgili Memur, L N
Tasit Gorev tarihte, nereye, ne Idari ve Mali 2-Sef. Dairesi 30 Dogrultusund
20 sEmri amagla ve hangi Tiim Birimler. isler Dairesi | - | -~ [ - 3-Sube Mt;dﬂrﬁ Bagkanhg Tagit (Dakika) a iglem sayis1 | Sunulmuyor
siiriicii tarafindan Bagkanhgi 4-Daire Ba kam’ Gorev Emri degisiklik
kullanilacagmi san, Formu. gostermektedi
belirten bir form. N
Kurum ve
Birimlerin
olusturdugu bilgi
ve belgeyi usuliine - ..
. Tim Biriml
gore saklamak; N . o . 1-Ilgili Memur, _ur_n 1_r1m er
. L Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Idari ve Mali Bilgilendirme ve
Arsivlerden | Saklanan bilgive | - R Lo } } R . - 2-Sef, PR 2 -
21 s Yo6netmeligin 9 uncu ve 10 nuncu Isler Dairesi Dilekge Rektorliik e Duyuru Giin i¢i N Siirekli Sunulmuyor
Yararlanma | belgeleri ihtiyag maddesi Baskanhat 3-Sube Miidiiri, (Giin)
halinde de ihtiyag g s 4-Daire Bagkan,
sahiplerinin
yararlarina
sunmak.
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Harcama
birimlerinde
gorevli TKK
yetkilileri,Birimin
m bir yillik 1- 5018 saytl Kamu Mali L
ihtiyaglarinin L _— . N . 1-Tlgili Memur,
- . Yonetimi ve Kontrol Kanunu- Idari ve Mali Idari ve Mali
Mal Tedariki tahmini N o . . R L . . A L 2-Sef, Satin alma Sube 30 30
22 N . . L. Tasmr Mal Y 6netmeligi Tiim Birimler. Isler Dairesi - - - Tagsinur Thtiyaglari Istek Formu Isler Dairesi . e . - . . 50
Istekleri listesini, Tagmnir Baskanli: Baskanlh 3-Sube Mii Miidii (Giin) (Giin)
ihtiyag Formu N = ¥ & 4-Daire Bagkani,
altinda birlestirerek
satin alinmast igin
Daire baskanhigmna
yazi ile gonderir.
Gerekli evraklart
mamlanan, Aml|
ta ; ealeil r'nal ba 1- 5018 sayilt Kamu Mali -ileli M
sa IZ rak teslim Yonetimi ve Kontrol Kanunu- idari ve Mali Giris belgesi (Fatura-Uretim Maliyet Raporu- ) g|2| S :mur, leil iharcam 1 1
23 Mal Giris 4 Tasmir Mal Y6netmeligi Isler Dairesi - - - Hibe teslim alma formu-birlestirme formu-devir - R e", - s . _a ca_ ? - N N 345
alnir. Dayanikh Bagkanlig1 1kis Tasinir Islem Figi-Deger artis Belgesi) 3-$ube Mudird, birimleri (Gin) (Gin)
Tagmirlar.Numaral g s s 1as s i € 5 Bele 4-Daire Bagkan,
anir.Cinslerine
gore tasnif edilir.
Onaylanmig
Tagimir Istek
Belgesi ile gelen
lepler ambar
talepler amba 1- 5018 sayih Kamu Mali A
stoklarma uygun I - . 1-Ilgili Memur,
B Yénetimi ve Kontrol Kanunu- Idari ve Mali . . : .. oo
24 Cikislar sekilde Taginir Mal Yénetmeligi fsler Dairesi R R B Tasmir Istek Belgesi- Tagimr Islem Cikis Figi- B 2-Sef, Ilgil iharcama B 3 3 1506
kargilanir.Mal Baskanha! Zimmet Raporu-Dayanikl Tasmirlar listesi 3-Sube Miidiirii, birimleri (Giin) (Giin)
ambarda imza g s 4-Daire Bagkani,
karsiligr teslim
edilir.Dayanikli
Tagmirlar
zimmetle verilir.
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Mal deviri iki
sekilde yapilir
Harcama birimleri
arasinda bakanligin
her mart ayinda
belirledigi limit 1-ilgili Memur,
kadar; Birimler 1- 5018 sayilh Kamu Mali 2-Sube Miidiiri,
arast yada kurum | Yonetimi ve Kontrol Kanunu- idari ve Mali Devir Istek Formu-Tagmnir Islem Fisi devir ¢ikisi- 3-Daire Bagkani, | flgili Harcama 5 5
25 Devir dis1 egitim Tasmir Mal Y 6netmeligi Isler Dairesi - - - Kurum dis1 ¢ikis protokolii formu.Kurum istek - 4- Genel Sekreter birimi yada - (Giin) (Giin) 636
kurumlarina Baskanlig1 yazisi. Yrd. Kurum Hun Hn
verilen bedelsiz atil 5-Genel Sekreter
mallart igerir.Gelen 6-Rektor
istekler ambar
stoklart
dogrultusunda
tespitler yapilarak
verilir.
Gelen Hurda
birimleri y1l i¢inde
biriktirilir Ambara
il‘::zl;‘: 1-flgili Memur,
Komisyon marsfeti 1- 5018 sayilh Kamu Mali 2-Sube Miidiiri,
R . . Yonetimi ve Kontrol K - idari ve Mali . . -Daire Bagkani,
Kayittan ile diigme iglemi onetimi ve on"ro a“.‘,’f"“ d ari ve . a_l Kayittan Diisme Teklif ve Onay Belgesi-Tasiur 3-Daire Bagkan: 1lgil iharcama 30 30
26 ? . Tagimir Mal Y 6netmeligi Isler Dairesi - - - : . . - 4- Genel Sekreter L . - . . 30
Diisme yapilir.Imha Baskanhat Islem hurda gikisi-Komisyon olusum Tutanagt vrd birimleri (Giin) (Giin)
edilecekler imha sanis 5-Genel Sékreter
edilir.Gerekirse 6-Rekior
bedelsiz hurda
deviri
yapilir.Satilacaklar
satilir.
Her yilin sonunda
sayim komisyonu
olusturulur.Biten
yilin saymmin
yapilarak siiresi 1-ilgili Memur
i¢inde raporlar . P
I 1- 501 h K Mal . 2- M L
Muhasebeye iki . 5? §sayll amu Mall fe . Komisyon Olusum Tutanagi-Sayim Tutanagi- $u§e idiird R
. Yonetimi ve Kontrol Kanunu- Idari ve Mali . . L. 3-Daire Bagkani, Ilgili Harcama
niisha . Lo R Lo Taginir Sayim Dokiim Cetveli-Harcama Birimi P 3 3
27 Saymmlar " L. Tasmir Mal Y 6netmeligi Isler Dairesi - - - . X . R - 4- Genel Sekreter birimi yada - N N 3
gonderilir. Muhase - Yonetim Hesabi Cetveli-Ambar devir teslim (Giin) (Giin)
L . Bagkanhgi N Yrd. Kurum
be birini kendinde Tutanag:. 5-Genel Sekreter
dosyalar, digerini 6-Rektdr
Sayistaya
gonderir. Y1l i¢inde
gerektigi hallerde
ambar sayimlari ve
devirleri yapulir.
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Birimlerde atil
kalan yada yer
degistirme ayrilma
vb.sebeplerle
kulanilmayan 1- 5018 sayih Kamu Mali |-ilgili Memur.
mallar yada Hurda| Yonetimi ve Kontrol Kanunu- idari ve Mali . o . & ’ R
: R . ... R L Zimmet Degisim ve Teslim Formu-Hurda 2-Sef, Iigil iharcama 3 3
28 ladeler hale gelmis mallar Tasmr Mal Y 6netmeligi Isler Dairesi - - - - - e . . - P P 47
S - Bildirim Formu 3-Sube Miidiirii, birimleri (Is gtinii) | (Is giinii)
ilgili formlar Baskanhgi 4-Daire Baskan
doldurularak ) ?
ambara getirilerek
teslim edilir.Kisi
zimmetinden
silinir.
Birime gelen
yazilara cevap 1- 5018 sayilh Kamu Mali Hoili
verilir.Her aym ilk | Yonetimi ve Kontrol Kanunu- idari ve Mali ! Il&;llsM:mur, flail ih 10 10
29 Yazigmalar | haftasi,Kullanilan Tagmir Mal Y 6netmeligi Tiim Birimler T§]er Dairesi - - - Gelen Yazilar-Kullamlan Stoklar Bildirim Formu - e", . éllllarca‘ma - . . 18
Stoklarm Listesi Baskanhig: 3-Sube Miidiirii, birimleri (Giin) (Giin)
L 4-Daire Bagkant
Muhasebe birimine N
gonderilir.
Kurum igi ve
kurum dis1 kurum-
kuruluslar ile
gergek ve tiizel
Gelen ve giden l:ﬂ:;:—:::s; Kurum i¢i ve kurum idari ve Mali 1-ilgili Memur, Aym
evraklarin yap! digt tim A L . 2-Sef, yn ..$ . .
30 yazismalar sonucu _ .. Isler Dairesi - - - Dilekge ve Yazilar - T, - - Giinii Stirekli
kayit altma . kurum/kurulug/birim/g - 3-Sube Miidiiri, -
gelen-giden Baskanhgi . Igerisinde
almmasi evraklarn tasnifini ahis 4-Daire Bagkan,
dagitimini yapmak
ve ilgili yerlere
ulagmasint
saglamaktir.




