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Fiziksel Yapı ve İnsan Kaynakları
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Bölüm 

Misyon ve Vizyon



Misyon

Kaynakları 

etkili, 

ekonomik

ve verimli 

bir şekilde 

kullanan, 

etik, pratik,  

güvenilir

bir idari ve 

mali işler 

yapısına 

sahip 

olmak.

Misyon ve Vizyon

4

Etkili, 

ekonomik, 

verimli 

kaynak 

kullanımı. 

Hızlı, 

kaliteli,  

güvenilir 

hizmet.

Vizyon
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2 Bölüm

Yönetim Örgütü/ 

Teşkilat Şeması
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Tülay DURAN 
Daire Başkanı

Gürkan 
ALTINEL

İdari İşler 
Şube Müdürü

İdari İşler 
Servisi

Taşınmaz 
Kiralama 
Servisi

Destek  
(Yardımcı) 
Hizmetleri

Türkan 
AYDOĞAN

Satınalma ve 
İhale Şube 

Müdürü

İhale servisi

Satınalma 
Servisi

Türkan 
AYDOĞAN

Ayniyat 
(Taşınır) Şube 

Müdürü

Ayniyat 
Saymanı

Taşınır Kayıt 
Kontrol 
Yetkilisi

Ömer DİKBAŞ

Tahakkuk ve 
Raporlama 

Şube Müdürü

Tahakkuk 
Servisi

Raporlama 
Servisi

Muzaffer 
YILMAZ

Ulaşım 
Hizmetleri 

Şube Müdürü

Garaj Amirliği

Tamir Bakım 
Servisi

Destek  
(Yardımcı) 
Hizmetleri

Muzaffer 
YILMAZ

Sivil Savunma 
Amirliği

Sivil Savunma 
Servisi

Afet ve Acil 
Durum Servisi

Rahime KAYA      
Sekreter

Meltem 
KARAALİ  
Sekreter
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3 Bölüm

Fiziksel Yapı ve 

İnsan Kaynakları



Fiziki Alan Sayıları

8

5 Adet Şube Müdürü Ofisleri

10 Adet Çalışma Ofisleri

16 Adet TOPLAM

1 Adet Daire Başkanı Ofisi



Fiziki Alan ve Sayıları

9

1 Adet 

Demirbaş Ambarı01
1 Adet 

Kırtasiye Ambarı03

1 Adet 

Temizlik Ambarı02
1 Adet 

Arşiv04

76,5 m²

107,5 m² 46,0 m²

72,0 m² 180,0m²



Kullanılan Otomasyon 
Programları

10

Taşıt Yönetim Sistemi



İnsan Kaynakları

Unvanı Sayısı

Daire Başkanı 1

Şube Müdürü 4

Mali Hizmetler Uzmanı 1

Ayniyat Saymanı 1

Araştırmacı 1

Şef 3

Memur, VHKİ, Bilgisayar İşletmeni 18

Şirket Personeli (Temizlik) 3

Hizmetli 3

Daire Personeli Toplam 35

Ulaşım Hizmetleri (Şoför+Tamirci vs.) 35

Şirket Personeli (Ulaşım Hiz.) 8

TOPLAM 78

11



İnsan Kaynakları 2015
(Personel Hizmet Alımı)

12

305

215

Toplam Taşeron 
Personeli (Kişi)

Temizlik Hizmeti 
(Kampus Geneli)
6.418.289,05 TL

90
Koruma ve 
Güvenlik Hizmeti
2.602.642,43 TL
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4 Bölüm

Fonksiyonel İş

Dağılımları



Fonksiyonel İş Dağılımı

14

YAPILAN İŞLERİN FONKSİYONEL DAĞILIMI

1
Temizlik

2
Lojman 

Yönetimi

3
Taşınmaz 

Yönetimi

4
Taşıt 

Yönetimi

5
Ayniyat

Levazım

6
Tahakkuk

7
İhale ve 

Satınalma 

8
Bütçe

9
Sivil 

Savunma
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Bölüm 

Faaliyetler



Lojman Tahsis ve Talep İşleri

Rektör Konutu 001 adet

Kaloriferli Lojmanlar (Sosyal Tesisler Yanında) 109 adet

Kalorifersiz Lojmanlar (Çamlıtepe Lojmanları) 096 adet

Baraj Yolu Doğruol Apartmanı 015 adet

1

2

3

4

Kurtuluş Mahallesi (Atatürk Cad.) 005 adet

Ziraat Fakültesi Çifik Lojmanları 008 adet

Ceyhan MYO Lojmanları (Takibini MYO Yapmaktadır.) 010 adet

5

6

7

Toplam Lojman Sayısı 244 adettir.

Lojman Yönetimi

16



Lojman ve Taşınmaz 
Gelirleri

Lojmanlara Ait Elektrik, Su, Yakıt ve Kira Tahsili: Tutarı

2015 Yılı Lojmanlar Toplam Elektrik Tahsilat Tutarı 325.806,84

2015 Yılında Toplam Kira+Yakıt+Kapıcı+Su Tutarı 1.115.867,00

Toplam 1.441.673,84

Taşınmazlara Ait Elektrik ve Su Tahsili Tutarı

2015 Yılı Kiraya Verilen Yerler Toplam Elektrik Tutarı 984.103,17

2015 Yılı Kiraya Verilen Yerlerin Toplam Su Tutarı      143.807,07

Toplam 1.127.910,24

2015 Yılında Yapılan Lojman Başvurusu Sayısı 171

2015 Yılında Yapılan Lojman Tahsis Sayısı 12

17



Taşınmaz Kira Gelirleri

18

Kiraya Verilen Yerin Cinsi Sayısı Kira Bedeli

ATM MAKİNASI 8

1.916.661,00 TL

93 Adet Taşınmaz

BANKA ŞUBESİ 3

BAYAN KUAFÖRÜ 2

BİLET SATIŞ OFİSİ 2

ERKEK KUAFÖRÜ 2

FOTOGRAF STÜDYOSU 1

FOTOKOPİ ÇEKİM MERKEZİ 17

GEÇİCİ BETON SANTRALİ 1

GSM İSTASYONU 6

KAFETERYA 14

MARKET 1

MEDİKAL MARKET 1

OTEL İŞLETMECİLİĞİ 1

ÖĞRENCİ KANTİNİ 23

POSTANE 2

REKLAM PANOLARI 1

SATIŞ BÜFESİ 3

SATIŞ OTOMATI 2

SEYYAR SİMİT TEZGAHI 2

ŞANTİYE MOBİLİZASYONU 1



Mahkemelik Olan  
Taşınmazlar 2014 

Mahkemelik Olan  Taşınmazlar Listesidir

1 Adnan PAMPAL Adana Meslek Yüksekokulu Öğrenci Kantini 85 m2

2 Teken Akaryakıt Ç.Ü. Kampusu Yolu Üzerinde
Akaryakıt İstasyonu 

Ve Kafeterya
1.452 m2

3 Aydın Aras
Ç.Ü. Kampusu Yapıkredi Bankası 

Yeri
Türksel İletişim 
Hizmetleri Bayi

90 m2

4 Erkut Olgunoğlu
Ziraat Fakültesi Tarımsal Yapılar 

Ve Sulama Bölümü
Bilardo Ve Play-
Station Salonu

80 m2

5 Te-fa Güney Reklamcılık
Üniversite Petrol Karşısında Yolun 

Orta Refüjde
Reklam Panosu 4 m2

6 Mehmet Şahin
Balcalı Hastanesi Ücretsiz Otopark 

Karşısı
Eczane 125 m2

7 Cengiz Ferhan Dağlıoğlu
Balcalı Hastanesi Ücretsiz Otopark 

Karşısı
Optik Gözlük 125 m2

8 E.M.S. Tur. Gıd. Yem. Tıp Fak.Doğusunda Bahçe Kantini Öğrenci Kantini 96
m2
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Mahkemelik Olan  
Taşınmazlar 2015

Mahkemelik Olan  Taşınmazlar Listesidir

1 Cem YILDIRIM
Ziraat Bankası Ç.Ü.Şubesi 
Yanında Prefabrik Bina

Öğrenci Kantini 50 m2

2 HASGELDER
Kafe Dam Giriş Nizamiyesi 
Otobüs Durağı Yanı

Kafeterya 1257 m2

3 HASGELDER
Balcalı Hastanesi Ön Otopark 
İçinde

Kafeterya 300 m2

4 HASGELDER Balcalı Hastanesi Önünde Açık Otopark 350 m2

5 HASGELDER
Giriş Nizamiyesi Otobüs Durağı 
Yanı

Hostel Kompleksi 1025 m2

6 HASGELDER Tıp Fakültesi Dekanlığı Öğrenci Kantini 15 m2

7 Yücel AYDOĞDU
Giriş Nizamiyesi Otobüs Durağı 
Yanında

Gazete Satışı 4 m2

8 Elit Kardeşler Ltd Şti Kampüs İçinde Spor Tesisleri Kafeterya 569 m2

9 Fatih Mehmet KAYIŞ
Hastane Acil Çıkış Kapısı Polis 
Noktası Arkasında

Satış Büfesi 10 m2

10 Iraz Türkel UZER Adana Meslek Yüksekokulu Öğrenci Kantini 15 m2

11 Iraz Türkel UZER
Balcalı Hastanesi Ücretsiz 
Otopark Karşısı

Satış Büfesi 20 m2

20



MKE ‘ye Hurda Malzeme 
Satışı

331 Ton Hurda 
Malzeme 
38.122,56 TL ye 
Makina ve Kimya 
Endüstrisi 
Kurumu’na
Satılmıştır.

21



Vektörlerle Mücadele

Mayıs – Eylül 
Ayları Arasında 
Toplam 48 Gece 
İlaçlama 
Yapılmıştır.

22



Mayıs – Eylül 
Ayları Arasında 
15 Kişilik Ekipler 
Halinde Toplam 
35 Defa Logar,  
Fosseptik 
Çukurlar Ağırlıklı 
Larva Mücadelesi 
Yapılmıştır.

23

Larva larlaMücadele



Larvalarla Mücadele

24



Temizlik Hizmeti

25

2015 Yılı 65 TYP Personeli

2016 Yılı 26 TYP Personeli

2015-2016 Yılı 7  Meydancı 

Personel İle Kampus Geneli 

Temizliği Gerçekleştirilmektedir. 

Haftanın İki Günü Pazartesi-Perşembe 

Üniversitemiz Temizlik Aracı ile 

Haftanın İki Günü Salı-Çarşamba Sarıçam 

Belediyesi Temizlik Aracı ile Düzenli 

Temizlik Yapılmaktadır.

215 İşçi İle
Temizlik Hizmeti 
(Kampus Geneli)
6.418.289,05 TL

Temizlik Hizmeti 
Kapsamında 2015 

Yılı Alınan Araç
266.268,04 TL



Temizlik Hizmetleri - TYP

26



• Büyük Amfi 525 oturma 
kapasitesi, 

• Küçük Amfi 150 oturma 
kapasitesi

• Kongre Merkezi 1366 
Oturma Kapasitesi

ile ev sahipliği 
yapmaktadır.

• 3 kadrolu personel 
hizmet vermektedir.

• 2015 yılı Mithat 
Özsan Amfisi 

yapılan etkinlik 
sayısı :

81 adettir.

2015 yılı Kongre 
Merkezinde yapılan 

etkinlik sayısı:

48 adettir.

Mithat Özsan

Amfisi  -Kongre 

Merkezi 

Mithat Özsan

Amfisi - Kongre 

Merkezi 

Mithat Özsan

Amfisi - Kongre 

Merkezi 

Toplantı, seminer, 

sempozyum, anma 

programları yapacak 

birimlerin, amfi 

programı dikkate 

alınarak tahsis 

talepleri 

değerlendirilmektedir.

Amfi ve Kongre Merkezi 
Yönetimi

27



Mezarlık Hizmetleri

Üniversitemiz 

mensubu Akademik 

ve İdari Personellerin 

defin işlemleri defin 

yönergesi hükümleri 

ve ailesinin talebi 

doğrultusunda 

gerçekleştirilmektedir

Mezarlık

İşleri

Şu anda 

Üniversitemiz 

mezarlığında  toplam 

60 adet defin işlemi 

gerçekleşmiş mezar 

bulunmaktadır.

2015 Yılında 7 adet 

defin işlemi 

gerçekleşmiştir.

28



Taşıt Yönetimi

Araç Sayısı
Rektörlük Hizmetinde 

Kullanılan

Binek Otomobil 39 Adet* Binek Otomobil 10 Adet

Minibüs ve 
Panelvan

18 Adet
Minibüs ve 
Panelvan

4 Adet

Pick-up 13 Adet Pick-up 2 Adet

Otobüs 8 Adet Otobüs 4 Adet

Kamyon 8 Adet Kamyon 5 Adet

Ambulans 1 Adet

Motosiklet 3 Adet

Toplam 90 Adet Toplam 25 Adet

29

25 Araç Rektörlük, 65 Araç Fakülte, Yüksekokul ve Diğer Birimlerin hizmetinde 
kullanılmaktadır.  

*5 adet araç kiralıktır. 1 tanesi Rektör Yardımcılarına tahsislidir.
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Birimi Benzin Lt.    Motorin Lt.

2015 Yılı Yakıt Tüketimi

Sağlık Kültür Spor Dairesi 642 21.179

Rektörlük Hizmetleri 17.637 37.373

Park Bahçeler 3.273 20.150

Güvenlik Birimi 11.378 0

Jeneratörler 772 34.340

Fakülte, Yüksekokullar 1.303 12.153

TOPLAM 35.005 125.195



2015 Yılı Yakıt Tüketimi
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Sağlık Kültür

Spor Dairesi

Rektörlük

Hizmetleri
Park Bahçeler Güvenlik Birimi Jeneratörler

Fakülte-

Yüksekokullar

Benzin 642 17637 3273 11378 772 1303

Motorin 21179 37373 20150 0 34340 12153

0

5000

10000

15000

20000

25000

30000

35000

40000

2015 Yılı Yakıt Tüketimi (Litre)



Taşıt Görev Sayısı

Görev Sayısı

Ocak 1.419

Şubat 943

Mart 1.801

Nisan 713

Mayıs 864

Haziran 703

Temmuz 794

Ağustos 995

Eylül 1.446

Ekim 1.385

Kasım 1.223

Aralık 1.267

TOPLAM 13.553
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Taşıt Kiralama

33

2015 Yılı Toplam 

Taşıt Kiralaması Giderleri

74.269,20 TL



Taşıt Yedek Parça Alımı  
ve Bakım Onarımı 

34

2015 Yılı Toplam 

Taşıt Bakım ve Onarım Giderleri

145.605,41 TL
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Yangından Korunma Malzemeleri Temini

Kimyasal, Biyolojik Radyoaktif ve Nükleer saldırılara karşı
kullanılmak üzere tam yüz gaz maskesi, çeşitli cins ve
ebatlarda yangın söndürme cihazları alınmıştır.

Yangından Korunma Malzemeleri Alımları 9.210,00 TL

Sivil Savunma Amirliği
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Yangın Yolu Çalışması

Orman Müdürlüğü ile koordineli Üniversitemiz Kampusu
ormanlık alanı yangın yolu genişletme çalışmaları yapıldı. Bu
kasamda ağaç budama, sazlıkların temizlenmesi de
yapılarak yangına sebebiyet verecek kuru çalılıklar
temizlendi.

Sivil Savunma Amirliği



Levazım Ayniyat Şubesi

37

Taşınır İşlem Fişi Sayısı

Satınalma 245

Deviralma 7

Bağış ve Yardım Alma 2

Tüketim Malzeme Çıkışı 161

Devretme 56

Kayıttan Düşme 1

İptal Fişleri 46

Toplam 518



Tahakkuk Şubesi 
Ödemeleri

38

75.305,58

Yurtiçi Geçici 

Görev 

Yollukları

01
14.132,55

Yurtiçi Sürekli 

Görev 
Yollukları

02
141.891,63

Yurtdışı 

Geçici Görev 
Yollukları

03
31.935,80

Kurslara 

Katılma 
Giderleri

04

Yurtdışı Staj 

ve Öğrenim 
Giderleri

05
2.464,51



Transfer Ödemeleri

39

Uluslararası Kuruluşlara 
Üyelik Aidatı Ödemeleri
(EUA Avrupa Üniversite 
Birliği)

01

Memurların Öğle 
Yemeğine Yardım

Kamu İşletmeleri 
İşverenleri 
Sendikası

03

02
7.570,36.- TL

3.900,00.- TL

1.412.100,00.- TL
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6 Bölüm

Bütçe Dağılımları



2015 Yılı İhale Bilgileri

41

2015 İhaleleri

Sn İhale Konusu 

1 Güvenlik Hizmeti Alımı (36 Ay/Ayda 90 Kişi) 

2 Temizlik Ve Yardımcı Hizmet Alımı (36 Ay/215 İşçi) 

3 Taşıt Kiralama Hizmeti (5 Adet/12 Ay) x 2 defa İPTAL

4 Akaryakıt Alımı (Benzin, Motorin) 

5 CNG (Sıkıştırılmış Doğalgaz) Alımı

6 İşçilere Yazlık Giyim Eşyası Alımı

7 İşçilere Kışlık Giyim Eşyası Alımı

8 Microsoft Kampus Lisans Kiralama Alımı x 2 defa(2015-2016)

9 Elektrik Enerjisi Alımı x 2 defa (2015-2016)

10 Güvenlik Hizmeti Alımı (02 Ay/Ayda 90 Kişi) 

11 Temizlik Ve Yardımcı Hizmet Alımı (01 Ay/215 İşçi) 
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Kod - Açıklama Ödenek  - Harcama - Kalan

2015 Yılı Gider Bütçesi
İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

01.1 Memurlar 8.659.000,00 8.654.914,26 4.085,74

02.1 Memurlar SGK 1.750.000,00 1.744.737,51 5.262,49

03.2 Tüketime Yönelik Mal ve Malzeme 16.329.093,00 12.499.758,97 3.829.334,03

03.3 Yolluklar 30.000,00 21.799,29 8.200,71

03.4 Görev Giderleri 20.000,00 10.186,06 9.813,94

03.5 Hizmet Alımları 7.661.449,00 6.972.091,57 689.357,43

03.7 Menkul Mal Bakım ve Onarım 1.006.521,00 424.770,50 581.750,50

03.8 Gayrimenkul Bakım ve Onarım 113.161,00 112.012,60 1.148,40

05.3 Kuruluşlara Transferler 1.416.000,00 1.416.000,00 0,00

06.1 Mamul Mal Alımları 2.416.797,00 1.515.935,06 900.861,94

Toplam 39.402.021,00 33.372.205,82 6.029.815,18



2015 Yılı Gider Bütçesi
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Memurlar Memurlar

Mal ve

Malzeme

Alımları

Yolluklar
Görev

Giderleri

Hizmet

Alımları

Menkul

Bakım ve

Onarım

G.Menkul

Bakım ve

Onarım

Kuruluşla

ra Yapılan

Transfer

Mamul

Mal

Alımları

Ödenek 8659000,0 1750000,0 16329093, 30000,000 20000,000 7661449,0 1006521,0 113161,00 1416000,0 2416797,0

Harcama 8654914,2 1744737,5 12499758, 21799,290 10186,060 6972091,5 424770,50 112012,60 1416000,0 1515935,0

Kalan 4085,7400 5262,4900 3829334,0 8200,7100 9813,9400 689357,43 581750,50 1148,4000 ,000 900861,94

,000

2000000,000

4000000,000

6000000,000

8000000,000

10000000,000

12000000,000

14000000,000

16000000,000

18000000,000

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı
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Kod - Açıklama Ödenek  - Harcama - Kalan

2015 Yılı Gider Bütçesi
Genel Sekreterlik

01.1 Memurlar 1.444.000,00 1.441.501,88 2.498,12

01.4 Geçici Personel 1.256.000,00 1.181.256,07 74.743,93

02.1 Memurlar SGK 280.000,00 279.518,09 481,91

02.4 Geçici Personel 240.000,00 205.644,68 34.355,32

03.2 Tüketime Yönelik Mal ve Malzeme Alımları 10.000,00 9.996,30 3,70

03.3 Yolluklar 16.000,00 12.406,85 3.593,15

03.5 Güvenlik Hizmeti Alımları 2.802.000,00 2.686.472,18 115.527,82

03.7 Menkul Mal, Bakım ve Onarım Giderleri 5.000,00 1.395,35 3.604,65

Toplam 6.053.000,00 5.818.191,40 234.808,60



2015 Yılı Gider Bütçesi
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Memurlar
Geçici

Personel
Memurlar

Geçici

Personel

Tüketime

Yönelik Mal

ve Malzeme

Alımları

Yolluklar
Hizmet

Alımları

Menkul Mal,

Gayrimaddi

Hak Alım,

Bakım ve

Onarım

Giderleri

Ödenek 1444000,000 1256000,000 280000,000 240000,000 10000,000 16000,000 2802000,000 5000,000

Harcama 1441501,880 1181256,070 279518,0900 205644,6800 9996,3000 12406,85000 2686472,180 1395,35000

Kalan 2498,12000 74743,93000 481,91000 34355,32000 3,7000 3593,15000 115527,8200 3604,65000

,000

500000,000

1000000,000

1500000,000

2000000,000

2500000,000

3000000,000

Genel Sekreterlik
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Kod - Açıklama Ödenek  - Harcama - Kalan

2015 Yılı Gider Bütçesi
Rektörlük Üst Yönetim

01.1 Memurlar 3.896.000,00 3.893.936,91 2.063,09

02.1 Memurlar SGK 682.000,00 681.221,50 778,50

03.3 Yolluklar 211.115,24 197.123,62 13.991,62

03.5 Hizmet Alımları 85.377,80 83.389,46 1.988,34

03.6 Temsil ve Tanıtma Giderleri 125.000,00 124.982,06 17,94

05.6 Yurtdışına Yapılan Transferler 17.000,00 7.570,36 9.429,64

Toplam 5.016.493,04 4.988.223,91 28.269,13



2015 Yılı Gider Bütçesi
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Yolluklar Hizmet Alımları
Temsil ve Tanıtma

Giderleri

Yurtdışına Yapılan

Transferler

Ödenek 211115,24000 85377,8000 125000,000 17000,000

Harcama 197123,62000 83389,46000 124982,06000 7570,36000

Kalan 13991,62000 1988,34000 17,94000 9429,64000

,000

50000,000

100000,000

150000,000

200000,000

250000,000

Rektörlük Üst Yönetim



İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı


